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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
Aquisicdo de 01 (um) forno micro-ondas para atender as necessidades dos servidores, lotados na Agéncia
Reguladora, para uso na cozinha.

Item Unid. Especificacao Qtde.

01 Equipamento | Forno micro-ondas de 20 litros 01

1.2. O equipamento, objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, conforme justificativa no
Documento Oficial de Demanda

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

21. Com a aquisicdo do equipamento, a Agéncia Reguladora busca garantir a melhoria imediata da
infraestrutura de apoio aos servidores, otimizando o tempo de intervalo e aumentando a produtividade ao evitar
deslocamentos externos, além de promover o bem-estar e o clima organizacional por meio de um ambiente de
trabalho mais humanizado.

2.2, O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme detalhamento a
seguir:

1) ID PCA no PNCP: 14239170000138;

1) Data de publicagdo no PNCP: 01/07/2025;

1)) Id do item no PCA: §;

V) Classe/Grupo: Equipamento;

3 DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em topico especifico no Documento
Oficial de Demanda, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade:
4.1. A Agéncia Reguladora observou as normas contidas no Manual de Compras Publicas Sustentaveis no

Municipio de Porto Ferreira, Decreto Municipal N° 828, de 1° de outubro de 2.018 e verificou que o objeto deste
Termo nédo se aplica ao mesmo.

Da Subcontratacao

4.5. N&o é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.8. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razbes constantes no Documento Oficial de Demanda.

5. MODELO DE ENTREGA DO OBJETO
Condicoes de Execucéao
5.1. A entrega do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1. Entrega em até 10 dias
Local e horario da entrega
5.2. O equipamento sera entregue no seguinte endereco:
Rua Dr. Carlindo Valeriani, 716, Centro. Porto Ferreira-SP
Horario: 08:00hrs as 17:00hrs
Rotinas a serem cumpridas
5.4. Nao se aplica
Materiais a serem disponibilizados
5.5. N&o se aplica
Informacgodes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. Especificacbes Técnicas:
Requisito Minimo:
Capacidade Util Minima de 20 litros.
Tipo: De mesa / bancada.
Poténcia: Util Minima de 700 W (minima de 1000 W a 1100 W de poténcia consumida).
Niveis de Poténcia: No minimo 10 niveis de poténcia selecionaveis.
Painel de Controle Digital, com teclas de facil limpeza (membrana ou touch).
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Fun¢Bes Minimas: Descongelamento (por tempo e/ou peso), reldgio, timer e funges pré-programadas (receitas
rapidas/dia a dia).

Seguranca: Trava de seguranca no painel (blogueio para criangas).

Sinalizacgao: Alarme sonoro ao término do preparo/aquecimento.

lluminagao: Interna, com acendimento automatico ao abrir a porta e durante o funcionamento.

Prato Giratério: Em vidro temperado, removivel, acompanhado do respectivo suporte de rotacao.

Porta: Com visor transparente ou espelhado que permita a visualizagdo interna do alimento em preparo.
Acabamento: Interno Revestimento de facil limpeza (antiaderente ou pintura de alta resisténcia).

Tensdo Alimentagéo (Voltagem): 220V.

Frequéncia: 60 Hz.

Eficiéncia Energética: Classificacéo "A" no Programa Brasileiro de Etiquetagem (PBE) do INMETRO (Procel).
Certificacdo Obrigatéria: O equipamento deve possuir o selo de identificagdo da conformidade do INMETRO
(Seguranga Compulsoria).

Plugue e Tomada: Cabo de alimentagdo com plugue de acordo com o padréo brasileiro vigente (NBR 14136), com
aterramento (3 pinos, 10A ou 20A a depender do manual do fabricante).

Garantia: Minima de 12 (doze) meses contra defeitos de fabricacéo, prestada pelo fabricante ou rede de assisténcia
técnica autorizada.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso 111, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.8 N&o serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢éo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas através do acesso a
Central de Atendimento da Prefeitura de Porto Ferreira, pelo link https://portoferreira.1doc.com.br/atendimento, na
opcao “Protocolos.”

6.4. O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informag6es acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execucao do
objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A entrega do contrato devera ser acompanhada pelo gestor e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, e conformidade com os Decretos Municipais 2683, de 25 de janeiro de 2024 e 1925,

de 17 de dezembro de 2021 e art. 117, caput, da Lei Federal 14.133, de 2021.

Fiscalizacido Técnica e Administrativa

6.7. O fiscal técnico e o administrativo do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administracdo em conformidade com os Decretos Municipais 2683, de 25 de janeiro de 2024 e 1925, de 17 de
dezembro de 2021

6.8. Além do disposto acima, a fiscalizacéo contratual obedecera as seguintes rotinas:
N&o se aplica

6.9. O fiscal do contrato sera a servidora: Claudia Fernanda Hissnauer, Chefe de Divisdo Administrativa, CPF
N° 222 XXX.XXX-81.

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do

contrato, exigindo o fiel cumprimento do que foi pactuado, em conformidade com os Decretos Municipais 2683, de
25 de janeiro de 2024 e 1925, de 17 de dezembro de 2021

Preposto

6.10. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da entrega do objeto,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a execucdo do objeto contratado.

6.11. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo 12
meses

6.12. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da
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empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento
71 Em conformidade com o artigo 140 da Lei Federal n°. 14.1433/2.021..
7.2 Se, apds o recebimento provisério, constatar-se que o objeto foi executado em desacordo com a

proposta, fora de especificagdo ou incompletos, apds a notificacdo por escrito & empresa vencedora serdo
interrompidos os prazos de recebimento e suspenso o pagamento, até que sanada a situagéao.

7.3 ApOs a entrega, serd iniciada a etapa de verificacdo da entrega com as caracteristicas descritas no neste
Termo, na proposta e no contrato, para que posteriormente seja aferida a conformidade.

7.4 Um determinado objeto serd inteiramente recusado caso tenha sido entregue com as especificacfes
diferentes das contidas no futuro contrato e em seu anexo, no Termo de Referéncia ou na proposta;

7.5 Nos casos de recusa do objeto, a empresa vencedora tera de providenciar seu refazimento no prazo de,
no méaximo de 05 (cinco) dias .

7.6 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil, nem a ético-profissional pela

perfeita execucdo do futuro contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei e pelo instrumento contratual.

7.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual periodo.

7.8. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9. Havendo erro na apresentac¢éo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
gue impecga a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacgédo da regularizagéo da situagdo, sem 6nus ao contratante;
Prazo de pagamento

7.10. A Agéncia Reguladora efetuara o pagamento, observado o seguinte:

7.10.1 Os pagamentos serdo efetuados em moeda corrente nacional, mediante nota fiscal, apresentada pelo
Fornecedor em até 10 (dez) dias apds sua entrega, condicionados a apresentagdo das notas fiscais devidamente
atestadas pelo servidor designado para receber o objeto.

7.10.2 A futura Contratada devera emitir Nota Fiscal Eletrénica, para pagamento do objeto, mediante acesso ao
sistema informatizado da Secretaria da Fazenda.

7.10.3 Serédo retidos na fonte os tributos e as contribuicbes elencadas nas disposi¢cdes determinadas pelos
orgaos fiscais e fazendéarios, em conformidade com as instru¢Ges normativas vigentes.

7.10.4 O pagamento observara as retengdes legais previstas na legislagédo federal e municipal, notadamente o
disposto no Decreto Municipal n°® 2.249, de 25 de outubro de 2022.

7.10.5 Nenhum pagamento sera efetuado a PROPONENTE vencedora enquanto pendente de liquidagéo
qualquer obrigagédo legal, ou financeira municipal que Ihe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a
qual podera ser compensada com o(s) pagamento(s) pendente(s), sem que isso gere direito a acréscimos de
qualquer natureza.

7.10.6 As Faturas somente serdo encaminhadas para pagamento somente apds a devida conferéncia e atesto
dos solicitantes.

7.10.7 Os pagamentos efetuados em atraso serdo corrigidos monetariamente pelo IPCA — indice de Precos para
0 Consumidor Amplo, acrescido de juros moratdrios a razéo de 1% (um por cento) ao més ou fragéo, incidente sobre
o valor do débito atualizado monetariamente, a partir do dia seguinte ao do vencimento. Também poderao ocorrer
compensacdes financeiras e penaliza¢des, por eventuais atrasos, e descontos, por eventuais antecipagfes de
pagamentos (Decreto Municipal 1.288/2020).

Avaliacao da execucao do objeto
7.11. A avaliacdo da entrega do objeto utilizara o disposto neste item.

7.11.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

711.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.11.1.2. deixar de entregar, ou ndo entregar com a qualidade minima exigida o equipamento contratado;
7.11.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a entrega do objeto, ou utiliza-los

com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
7.12. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
N&o se aplica

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO,
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por menor prego.
Regime de Execucao
8.2. O regime de execuc¢éo do contrato sera imediato
Exigéncias de habilitacao
8.3. Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica
8.4. registro comercial, no caso de empresa individual;
8.4.1 ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de elei¢cao
de seus administradores;
a) Os documentos mencionados acima deverdo estar acompanhados de todas as suas
alteracdes ou da respectiva consolidagdo e deles devera constar, entre os objetivos
sociais, a execucao de atividades da mesma natureza ou compativel com
objeto desta licitacao.
8.4.2 inscricdo do ato constitutivo, acompanhada de prova de nomeacao da diretoria em exercicio,
no caso de sociedades civis;
8.4.3 decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em

funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento, expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir.
8.4.4 Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual, em se tratando de MEls com todas as

alteracdes posteriores, se houver, registradas no 6rgdo competente, quando exigido, no qual conste que
atividade pleiteada no credenciamento esta expressamente prevista em seu objeto social.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.5 Provas de inscrig&o:
8.5.1 no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda — CNPJ/MF;
8.5.2 no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede da PROPONENTE,
pertinente a seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.6 Provas de regularidade Através de certidGes expedidas pelos érgdos competentes, que estejam dentro
do prazo de validade expresso na prépria certiddo, relativas:
8.6.1 aos tributos federais, neles abrangidas as contribuigbes sociais, administrados pela
Secretaria da Receita Federal;
8.6.2 aos tributos mobiliarios - Imposto Sobre Servigco de Qualquer Natureza (ISSQN) - expedida
pelo Municipio em que estiver situada licitante;
8.6.3 ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), emitida pela Caixa

Econdmica Federal.

8.6.4 a Justica do Trabalho (CNDT), que poderd ser obtida através do site
http://www.tst.jus.br/web/guest/certidao.

Qualificagao Técnica

8.10 Na&o se aplica

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 484,98 (Quatrocentos e oitenta e quatro reais e noventa e
oito centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo:

Fornecedor CNPJ Descrigao Valor Unitério
Amazon Serv. de Varejo do Brasil Ltda. | 15.436.940/0001-03 | Micro-ondas Philco 20L R$ 467,90
Grupo Casas Bahia S.A. 33.041.260/0652-90 | Micro-ondas Mondial 21L R$ 479,00
Americanas S.A 00.776.574/0006-60 | Micro-ondas Electrolux 20L | R$ 529,00
Magazine Luiza S.A 47.960.950/1088-36 | Micro-ondas Philco 20L R$ 464,00
Valor Estimado | R$ 484,98

10 ITEM ORGAMENTARIO

10.1 A despesa decorrente da aquisicdo do objeto desta licitagdo esta a cargo do(s) Elemento(s) Orgamenta-
rio(s) abaixo relacionado(s):
Orgéo Despesa elemento Funcional CA F.R

Agéncia Reguladora  ~ 1 16 449052  130.5011.2.380.449052 110.0000 04

1. VIGENCIA CONTRATUAL
111 O prazo de vigéncia da contratacado € de 30 dias, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
11.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o
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objeto nédo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do
contratado, previstas neste instrumento.

12. OBRIGAGOES DA FUTURA CONTRATADA

12.1 O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Termo de Referéncia e seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto,
observando, ainda, as obriga¢fes a seguir dispostas:
a) Manter preposto aceito pela Administragdo no local da entrega para representd-lo na execugdo do
contrato.
b) A indicacdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.
c) Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, 1) e
prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;
d) Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitagéo
e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados,
cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislacéo de
regéncia,;
e) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servi¢os nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou dos materiais empregados;
f) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracédo
ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execuc¢éo contratual
pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no
Termo de Referéncia, o valor correspondente aos danos sofridos;
g) Na&ao contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos
do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;
h) O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da entrega do objeto, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem
a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
i) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convencéao, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigag6es trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacéo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao Contratante;
j) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifigue no local da entrega.
k) Prestar todo esclarecimento ou informacgéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-
Ihes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdo do
empreendimento.
I) Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.
m) Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execuc¢do do objeto, durante a vigéncia do contrato.
n) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigbes
de seguranca, higiene e disciplina.
0) Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.
p) N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utiliza¢éo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
q) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cbes assumidas, todas as
condi¢cBes exigidas para habilitacdo na licitacao;
r)  Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacao (art. 116);
s) Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indicacéo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo anico);
t)  Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso
0 previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;
u) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante;
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v) Os pedidos administrativos atinentes a fase de execugdo do objeto deverdo ser enviados através do
acesso a Central de Atendimento da Prefeitura de Porto Ferreira, pelo link
https://portoferreira.1doc.com.br/atendimento, na op¢éo “Protocolos.”

Porto Ferreira, 15 de junho de 2026

Claudia Fernanda Hissnauer
Chefe de Divisdo Administrativa
CPF: 222 XXX.XXX-81
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